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Für einen Job muss 
man sich bewerben, 
wie macht man das?

INFO
Du solltest dich sehr gewissenhaft um einen Job bewer-
ben. Dies kann ein Training sein, um spätere Bewerbun-
gen erfolgreich zu gestalten, da du eigene Erfahrungen 
sammelst.

Folgende Unterlagen brauchst du für eine Bewerbung:

•	 ein persönliches Anschreiben, in dem du dein Interesse 
an der jeweiligen Arbeit bzw. dem Betrieb bekundest

•	 einen tabellarischen Lebenslauf mit

- deinem Namen und deiner Anschrift

- Geburtsdatum und Geburtsort

- deiner bisherigen Schulausbildung

- voraussichtlichem Schulabschluss

- fachlichen Vorkenntnissen

- Hobbys und Interessen

•	 dazu ein freundliches und aktuelles Foto von dir

•	 dein letztes Schulzeugnis

Das haben wir im Fach 
Deutsch gemacht. 

Ich suche uns mal die 
Unterlagen heraus.

Suche im Internet nach Portalen mit Ferienjobs in deiner Umgebung. Unter welchen Adressen finden sich Beispiele für 
interessante und aktuelle Angebote?

	

	

	

Zu den Themen Lebenslauf und Anschreiben gibt es Informationen, Arbeitsmaterialien und Checklisten im Portal planet-
beruf.de der Bundesagentur für Arbeit (bwt.planet-beruf.de). Welche der Tipps waren dir ganz neu/fandest du besonders 
hilfreich? Notiere in Stichworten.

	

	

	

Vorstellungsgespräche sollten ernsthaft vorbereitet werden. Du kannst sie mit anderen üben und aus-
werten. Auch hierzu gibt es Anregungen bei planet-beruf.de. Welche dieser Tipps möchtest du in deinem 
nächsten/ersten Vorstellungsgespräch auf jeden Fall anwenden? 
Auch hierzu gibt es Anregungen bei planet-beruf.de (s. QR-Code).
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Geld im Unterricht

taschengeld 
aufbessernInitiativbewerbung – Ideen, Adressen


